
< memorandum Ugovarača > 
 

IZVEŠTAJ O OTVARANJU PONUDE 

BROJ JAVNOG POZIVA: ____________________ 
 

<Naziv ugovora> 

[ Broj partije i naziv partije:_____________________________ ] 

Maksimalan iznos budžeta:_________________ 
 

Sadržaj: Raspored 
Posmatrači 
Zapisnik sa sastanka 
Zaključak 
Potpisi 

 
Aneksi: Pregled primljenih ponuda 

Izjave o nepristrasnosti i poverljivosti  
[Prepiska pojašnjenja sa ponuđačima] 

   
1. Raspored 
 

 DATUM VREME MESTO 
Pismo poziva za 
podnošenje 
ponuda poslato  

   

Krajnji rok za 
podnošenje 
ponuda 

   

Sednica za 
otvaranje ponuda  

   

 
 
2. Posmatrači 
 

Ime koji predstavlja 

  

  

 
 
3. Zapisnik sa sastanka 
 
Sednica za otvaranje ponuda je bila zasnovana na popisu primljenih ponuda od kandidata koji su ušli u uži 
izbor a koji je pripremljen koristeći informacije sa koverte. Po prijemu je svaki koverat dobio redni broj od 
Ugovarača. 
 
Priloženi spisak primljenih ponuda je popunjen od strane predsedavajućeg i sekretara tokom sednice za 
otvaranje ponuda. Otvorene su samo ponude koje su u kovertama pristiglim do krajnjeg roka za podnošenje 
ponuda. 
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Izveštaj o otvaranju ponude 

Svi članovi evaluacionog panoa (i posmatrači) su potpisali Izjave o nepristrasnosti i poverljivosti koje su 
priložene uz ovaj izveštaj. Broj koverte sa ponudom je obeležen na svim primercima tehničke ponude i na 
koverti koja sadrži finansijsku ponudu. Predsedavajući i sekretarica parafiraju prvu stranu svakog originalnog 
dokumenta i kovertu sa finansijskom ponudom. 
 
[Ukoliko neki ponuđači povuku svoje ponude: 
 
Sledeći ponuđači su povukli svoje ponude: 
 

Broj 
koverte sa 
ponudom 

Ime ponuđača Razlog (ako je poznat) 

   

   

   
 
] 
 
[Ako su se od strane ponuđača zahtevala pojašnjenja u vezi sa ponudama: 
 
Uz saglasnost sa ostalim članovima evaluacionog panoa, predsedavajući je pisao sledećim ponuđačima čija  
podnošenja ponuda su zahtevala pojašnjenja, nudeći im mogućnost da odgovore faksom u razumnom roku 
koji odredi komisija za procenu (sva korespondencija je priložena u naznačenom aneksu): 
 

Broj 
koverte sa 
ponudom 

Ime ponuđača Broj aneksa razmene korespondencije 

   

   

   
 
] 
 
 
4. Zaključak 
 

Sledeći ponuđači su smatrani pogodnim za dalju evaluaciju: 
 

Broj 
koverte sa 
ponudom 

Ime ponuđača 
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Izveštaj o otvaranju ponude 

10/2004 strana 3 

Broj 
koverte sa 
ponudom 

Ime ponuđača 

  

  

  

  

 
5. Potpisi 
 

 Ime Potpis 

Predsedavaj
ući 

  

Sekretar   

Ocenjivači   

   

   

   

 



SPISAK PRIMLJENIH PONUDA 
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Naziv ugovora:__________________________________   Br. javnog poziva:_____________ 
 

Broj 
koverta 
ponude 

Ime ponuđača Kada je 
primljena

1
 

Primljena 
je do 

 
(Inicijali) 

Broj 
paketa 

Primljena 
na vreme? 

 
(Da/Ne) 

Tenderski 
paket(i) 
valjano 

zapečaćeni? 

(Da/Ne) 

Finansijska 
ponuda u 

odvojenom 
kovertu? 

 
(Da/Ne) 

Obrazac za 
podnošenje 
ponude je 

valjano 
popunjen? 

 
(Da/Ne) 

Izjava(e) 
ponuđača 
uključena? 

(Da/Ne) 

Tačan broj 
primeraka

? 
 

(Da/ne) 

Svi ostali 
elementi 
predati?2 

(Da/Ne) 

Ukupna 
odluka 

(Prihvatit
i / 

Odbiti) 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

 

Ime predsedavajućeg  

Potpis predsedavajućeg  

Datum  

 
                                                 
1 Beležiti vreme samo za ponude koje su primljene poslednjeg dana  
2 Kako se zahteva Tenderskim Dosijeom (npr., postojanje izjava ekskluzivnosti i dostupnosti ključnih eksperata) 


