UPUTSTVA PONUBACIMA

BROJ JAVNOG POZIVA:

Podnosenjem svojih ponuda, ponudaéi moraju postovati sva uputstva, obrasce Uslove
angazovanja, odredbe ugovora i specifikacije sadrzane u ovoj konkursnoj
dokumentaciji. PodnoSenje ponude koja ne sadrzi sve zahtevane informacije i
dokumentaciju do naznacenog isteka roka ¢e prouzrokovati odbijanje te ponude.

[Kako popuniti ova standardna uputstva ponudacima: Elementi unutar < > zagrada
moraju biti popunjeni informacijama koje su naznacene, u skladu sa svakom tenderskom
procedurom. Recenice uokvirene uglastim zagradama [ ] treba ukljuciti jedino ukoliko je to
prikladno, dok pasuse osencene sivom bojom treba menjati jedino u izuzetnim slu¢ajevima, u
zavisnosti od zahteva odredene tenderske procedure. Ni jedan drugi deo ovog
standardnog uputstva se ne sme menjati ni na koji naéin. Molimo Vas da ne zaboravite
da izbriSete ovaj pasus i tekstove u svim ovakvim zagradama u konac¢noj verziji svakog seta
uputstava ponudacima.]

1. Usluge koje ¢e biti pruzene

Usluge koje zahteva Ugovaral su opisane u Uslovima angaZovanja (engl. Terms of
Reference). Oni su sadrzani u Aneksu Il nacrta ugovora, koji ¢ini Deo B ove ponudbene
dokumentacije.

2. Vremenski raspored

DATUM VREME*
Poseta mestu gde se vrSi realizacija ugovora < Datum/ nije < Vreme / nije
(ukoliko postoji) primenljivo > primenljivo >
Sastanak za dopunska pojasnjenja (ukoliko < Datum/ nije < Vreme / nije
postoji) primenljivo > primenljivo >
Krajnji rok za zahteve za bilo koje pojasnjenje od < Datum/ 21 dan < Vreme >
strane Ugovaraca pre krajnjeg roka
za ponude >
Poslednji dan kada Ugovarac¢ daje pojasnjenja < Datum 11 dana -
pre krajnjeg roka
za ponude >
Krajnji rok za podnosenje ponuda < Datum > < Vreme >
Intervjui (ukoliko ih ima) < Datum/ nije -

primenljivo >

Datum zavrSetka procene tehnickih ponuda < Datum >~ -

Obavestenje o dodeli izabranom ponudacu < Datum najvise -

90 dana nakon

krajnjeg roka za
ponude >’

Potpisivanje ugovora < Datum najvise -

150 dana nakon

krajnjeg roka za
ponude >’

Datum pocetka < Datum >’ -

* Sva vremena su data po vremenskoj zoni (lokalnom vremenu) u zemlji Ugovaraca
> Uslovan datum
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Ucestvovanje i podugovaranje

UCestvovanje u ovoj tenderskoj proceduri je otvoreno samo za kandidate koji su usli u
drugi krug (kako je utvrdeno u Izvestaju o kandidatima koji su usli u drugi krug u Delu C
ove ponudbene dokumentacije);

FiziCka ili pravna lica nemaju pravo da u€estvuju na ovoj tenderskoj proceduri, niti
imaju pravo da im se dodeli ugovor ukoliko za njih vaze uslovi pomenuti u Odeljku
2.3.3 Prakticnog vodi¢a za procedure ugovora finansiranih iz Opsteg budzeta
Evropske zajednice u kontekstu spoljnih aktivhosti. U slu¢aju da jesu, mogu biti
iskljuCeni iz tenderske procedure i ugovora, u skladu sa Odeljkom2.3.4 of the
PrakticCnog vodi¢éa za procedure ugovora finansiranih iz Opsteg budzeta
Evropske zajednice u kontekstu spoljnih aktivhosti.

Ponudadci koji su krivi za davanje laznih izjava ¢e takode biti podloZni placanju nov€ane
kazne u iznosu od 10% od ukupne vrednosti ugovora koji se dodeljuje. Ovaj procenat
se moze povecati do 20% u slu€aju ponovljenog prekrsaja u roku od pet godina od
prvog prekrsaja.

Ponude bi trebalo da podnose isti pruzaoci usluga ili konzorcijum koji je podneo
obrazac za prijavu na osnovu koga je bio izabran za drugi krug i na koga je adresirano
pismo sa pozivom na tender. Ne dozvoljava se bilo kakva izmena identiteta ili
sastava ponudaca, osim ako Ugovarac nije dao prethodno pismeno odobrenije;

Pruzaocima usluga ili konzorcijumima koji su usli u drugi krug nije dozvoljeno da se
udruzuju sa drugim firmama ili da jedni drugima daju podugovore za potrebe ovog
ugovora;

[Ukoliko je dozvoljeno podugovaranje:

f)

Podugovaranje je jedini dozvoljeni oblik saradnje sa firmama koje nisu usle u drugi
krug i jedino pod uslovom da ponudac eksplicitno izjavi da je to jedina strana koja ¢e
odgovorno sprovesti ugovor. Ukoliko ponuda¢ namerava da podugovori jedan ili viSe
delova ugovorenih usluga, to ponuda¢ mora biti jasno navesti u svom formularu za
podnoSenje ponude;

Cak i ukoliko je podugovaranje dozvoljeno, kandidat koji je u$ao u drugi krug mora
imati nameru da sam izvrSi glavni deo usluga. Ukupna vrednost podugovorenog dela
usluga ne sme biti veéi od < uneti procenat koji je naveden u oglasu o nabavci > od
vrednosti ugovora, a podugovarac ne moze dalje vrSiti podugovaranje;

Svi podugovaraci moraju zadovoljiti kriterijum prikladnosti za ovaj ugovor. U slu¢aju da
je identitet nameravanog podizvodac¢a ve¢ poznat u vreme podnoSenja ponude,
ponudac¢ mora dostaviti izjavu kojom se garantuje prikladnost podizvodaca. Ukoliko bilo
koji podizvodac identifikovan na ovaj nacin ne zadovoljava kriterijum prikladnosti,
ponudac ¢e biti odbijen. U slu€aju da identitet nameravanog podizvodaca nije poznat u
vreme podno$enja ponude, svaki podugovor se mora dodeliti u skladu sa Clanom 4
Opstih uslova ugovora, a podlozno limitu ukupne vrednosti podugovorenih usluga kao
$to je gore navedeno, pod g).

[Ukoliko podugovaranje nije dozvoljeno:

f)

]

Podugovaranje nije dozvoljeno.
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4. Sadrzaj ponuda

Ponude, sva prepiska i dokumenti koji se ti€u ove javne nabavke, izmedu ponudaca i
Ugovaraca moraju biti na engleskom jeziku.

Prate¢a dokumenta i pisana dokumentacija u Stampanom obliku koju dostavlja ponuda¢ moze
biti na nekom drugom jeziku pod uslovom da postoji i prevod na jezik na kome se realizuje
procedura. U svrhu tumadenja ponude, jezik na kome se sprovodi procedura ¢e imati
prevagu.

Svaka ponuda se mora sastojati od tehniCke ponude i finansijske ponude, od kojih svaka
mora biti podnesena u odvojenim kovertama (vidi Clan 8). Svaka tehnicka i finansijska
ponuda moraju sadrzati jedan original, jasno oznac¢en sa ,,Original“, i <broj> kopija, svaka
oznacena sa ,Kopija“. Ukoliko se ne ispostuju zahtevi iz odeljaka 4.1, 4.2 i 8, to ée stvoriti
formalnu gresku, §to moze imati za rezultat odbijanje ponude.

4.1 Tehni¢ka ponuda
Tehni¢ka ponuda mora uklju€ivati sledece dokumente:

(1) Obrazac za podnosSenje ponude (videti Deo D ove ponudbene dokumentacije)
ukljucujuci:

a) Potpisanu izjavu o ekskluzivnosti i raspoloZivosti (koriste¢i Sablon koji se nalazi u
ovom obrascu za podnoSenje ponude), po jednu za svakog klju¢nog eksperta, &ija
je svrha sledece:

a Kiljuéni struénjaci koji su predloZzeni ovom ponudom ne smeju biti deo bilo koje
druge ponude koja je podneta za ovu tendersku proceduru. |z tog razloga
mogu biti ekskluzivno angaZovani od strane ovog ponudaca.

O Svaki kljuéni ekspert mora takode preuzeti obavezu da bude raspolozZiv,
sposoban i voljan da radi tokom celog perioda koji je predviden za njegovo
/njeno angazovanje tokom implementacije ugovora, kao $to je naznaceno u
Uslovima angazovanja i/ili u Organizaciji i metodologiji.

Obratite paznju na to da od struénjaka koji nisu klju¢ni ne smete traziti da potpisu
izjave o ekskluzivnosti i raspoloZivosti.

Bilo koji struénjak koji je angaZzovan u nekom projektu koji finansira EZ, i gde se
angazZovanje sa njegove/njene pozicije u tom projektu moZe zahtevati istih dana
kada i njegove/njene aktivnosti po ovom ugovoru, se ne sme predloZiti kao klju€ni
struénjak ni pod kojim okolnostima. Usled toga, dani koje je naveo klju€ni stru€njak
u svojoj izjavi o ekskluzivnosti i raspoloZivosti u vasoj ponudi se ne sme poklapati sa
danima kojima je on/ona obavezan da radi na bilo kom drugom ugovoru ili ponudi.

Ukoliko je kljuénog stru¢njaka predlozilo vise od jednog ponudaca uz odobrenje tog
kljuénog stru€njaka, te ponude mogu biti odbijene. Isto vazi i u slu€aju da je
predlozeni kljuéni struénjak uCestvovao u pripremi projekta. Doti¢ni stru€njak ¢e biti
iskljuCen iz ove tenderske procedure, a takode moze biti iskljuen i iz drugih
ugovora koje finansira EZ.

U sludajevima gde kljuéni stru¢njak nece biti raspoloziv na oekivanom pocetku
svojih aktivnosti, odgovaraju¢a ponuda moZe biti odbijena, doti¢ni strué¢njak ¢e biti
isklju¢en iz ovog tendera, a takode moze biti iskljucen i iz drugih ugovora EZ.

Izabravsi firmu delimiéno na osnovu procene kljuénih strué¢njaka koji su predstavijeni

u ponudi, Ugovara¢ oCekuje da ugovor izvrSe upravo ti kljucni stru¢njaci. Posto je
ocekivani datum mobilizacije dat u ponudbenoj dokumentaciji, Ugovarac ¢e jedino
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razmatrati zamene posle isteka krajnjeg roka za podnosenje ponuda u slu¢ajevima
neoCekivanih kasnjenja u rokovima van kontrole Konsultanta, ili u izuzetnim
slu¢ajevima zbog sprecenosti klju¢nog stru¢njaka iz zdravstvenih razloga ili viSom
silom ili zbog drugih okolnosti koje mogu opravdati zamenu i koji ne bi imali uticaja
na izbor ekonomski najopravdanije ponude. Zelja ponudada da iskoristi nekog
struCnjaka na drugom projektu ili promena miSljenja na strani struénjaka u vezi
ugovora nece biti prihvaeni kao razlog za zamenu bilo kog klju€nog strunjaka.

b) Potpisana izjava od svakog pravnog lica navedenog u obrascu za podno$enje
ponude, koristeci format koiji je prilozen uz obrazac za podnoSenje ponude.

c) Popunjen obrazac za finansijsku identifikaciju (videti Aneks VI nacrta ugovora)
da bi se odredio bankovni raCun na koji ¢e biti vrSene uplate, u slu€aju da se
ponuda prihvati. (Ako je ponudac ve¢ potpisao neki drugi ugovor sa Evropskom
komisijom, moze umesto Obrasca za finansijsku indentifikaciju priloziti broj
Obrasca za finansijsku indentifikaciju ili kopiju Obrasca za finansijsku indentifikaciju
koju je tom prilikom priloZio, osim ukoliko u meduvremenu nije doslo do nekih
izmena)

d) Potvrda o registraciji lica za obavljanje delatnosti i prate¢a dokumenta (Ako je
ponudal ve¢ potpisao neki drugi ugovor sa Evropskom komisijom, mozZe priloZiti
umesto Potvrde o registraciji za obavljanje delatnosti ili broj Potvrde o registraciji za
obavljanje delatnosti ili kopiju Potvrde o registraciji za obavljanje delatnosti koju je
tom prilikom priloZio, osim ukoliko u meduvremenu nije do$lo do promene njegovog
pravnog statusa)

Organizacija i metodologija (Sto ¢e biti Aneks Il ugovoru), koju ée formulisati
ponudac, koristeci format u Aneksu Ill nacrta ugovora.

[Za ugovore koji su zasnovani na novéanoj naknadi:

Radni list naslovljen ,Procenjeni broj radnih dana“ (u radnom listu pregleda budzeta za
Aneks V) mora biti priloZen uz Organizaciju i metodologiju.]

Kljuéni struénjaci (5to ¢e biti Aneks IV ugovoru). Kljuéni stru€njaci su oni Cija se
angazovanost smatra za neophodnu u ostvarivanje ciljeva ugovora. Njihove pozicije i
odgovornosti su definisane u Odeljiku 6 Uslova angaZovanja u Aneksu Il nacrta
ugovora i oni ¢e biti procenjeni u skladu sa tabelom za procenu u Delu C ove
ponudbene dokumentacije. [Njih takode Komisija za procenu mozZe biti pozvati na
razgovor.]

Aneks IV nacrta ugovora sadrzi Sablone koje ponuda¢ mora popuniti, a koji ukljuuju:

a) spisak sa imenima klju¢nih stru¢njaka;

b) biografiju svakog klju¢nog struénjaka ponaosob. Sve biografije se moraju ograniciti
na maksimalno 3 strane i samo bi jednu biografiju trebalo priloZiti za svaku poziciju
koja je odredena u Uslovima angazovanja. Obratite paznju na to da se biografije
stru€njaka koji nisu klju€ni ne smeju priloziti.

Struénost i iskustvo svakog klju€énog stru¢njaka se mora jasno i u potpunosti sloZiti
sa profilima koji su naznaceni u Uslovima angaZovanja.
Ponuda€u moraju priloZiti sledec¢e dokumente u slu€aju predloZenih klju€nih strunjaka:
- kopiju diploma koje su navedene u njihovim biografijama,

- kopiju uverenja o vremenu provedenom na radu i vrsti posla ili referenci koje
dokazuju stru¢no iskustvo koje je navedeno u njihovim biografijama.

Ponudacima se skre¢e paznja na to da davanje laznih informacija u ovoj tenderskoj proceduri
moze dovesti do njihovog isklju¢enja iz ugovora koje finansira EZ na period od 2 do 5 godina.
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Disketa ili CD-ROM sa elektronskom verzijom tehnicke ponude mora biti prilozen uz
Stampanu verziju u posebnoj koverti, u kojoj se prilaze tehni¢ka ponuda. U slu¢aju bilo kakvih
neslaganja izmedu elektronske verzije i originalne, Stampane verzije, ova potonja ¢e imati
pretednost.

4.2 Finansijska ponuda
[Za ugovore zasnovane na ukupnoj ceni ugovora:

Finansijska ponuda mora biti predstavljena kao iznos u [ EURO / <nacionalna valuta> ] i mora
biti podneta kori§¢enjem Sablona za verziju ugovora zasnovanog na ukupnoj ceni ugovora iz
Aneksa V dela B ove ponudbene dokumentacije, Cija je elektronska verzija dostupna iz
Aneksa B9 b5a Prakti¢nog vodi¢a za procedure ugovora koji se finansiraju iz opSteg budzeta
Evropske zajednice u kontekstu spoljnih aktivnosti objavliienim na veb adresi:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm Ukupna cena se ne sme rasclaniti ni na
koji nagin.]

[Za ugovore zasnovane na placanju novéane nadoknade:

Finansijska ponuda mora biti predstavliiena u [ EURO / < nacionalna valuta > ] i mora
sadrzavati sledeée dokumente (koriSCenjem Sablona za verziju ugovora zasnovanog na
placanju nov€ane nadoknade Aneksa V dela B ove ponudbene dokumentacije, Cija je
elektronska verzija dostupna iz Aneksa b8annexVbudgetfee en.xls Prakticnog vodi¢a za
procedure ugovora koji se finansiraju iz opSteg budZeta Evropske zajednice u kontekstu
spoljnih objavljenim na veb adresi:http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm):

O Pregled budZeta
O Prognoza protoka novca (cashflow forecast)
Da biste popunili radni list:

1) Unesite cene dnevnica za svaku kategoriju struc¢njaka u prvi radni list (,Pregled
budzeta®)

2) Unesite procenjeni broj radnih dana za svaku kategoriju stru¢njaka tokom perioda
izvrSenja ugovora u tre¢i radni list (,Radni dani“)

3) Unesite odredbu koja se odnosi na nepredvidene izdatke date u Odeljku 6.5 Uslova
angazovanja u prvi radni list (,Pregled budzeta®)

4) Unesite odredbu o proceni izdataka datu u Odeljku 6.6 Uslova angazovanja u prvi radni
list (,Pregled budZeta“)

Disketa ili CD-ROM sa elektronskom verzijom finansijske ponude mora biti prilozen uz
Stampanu verziju u posebnoj koverti, u kojoj se prilaZe finansijska ponuda. U slu¢aju bilo
kakvih neslaganja izmedu elektronske verzije i originalne, Stampane verzije, ova potonja ¢e
imati preteznost. Obratite paznju na to da se vremenski plan, zasnovan na radnom listu
,Procenjeni broj radnih dana“ u okviru ovog radnog lista mora ukljuciti kao deo Organizacije i
metodologije u tehni¢koj ponudi.

Ponudaci se podsecaju na to da je maksimalan budZzet koji je dostupan ovom ugovoru, kao
$to je navedeno u oglasu za javnu nabavku, u iznosu od <iznos> EUR / <ISO oznaka
nacionalne valute>. Placanja po ovom ugovoru ¢e se vrsiti u [ evrima / <lokalna valuta zemlje
korisnice> / ili u evrima ili u lokalnoj valuti zemlje korisnice, onako kako je izabrani ponudac
naznacio u svom obrascu za podnosenje ponude ]. Primenjive poreske i carinske dazbine su
specificirane u Posebnim uslovima nacrta ugovora u Delu B ove ponudbene dokumentacije.
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5. Varijantna resenja
Ponudacima nije dozvoljeno da podnose drugacije ponude uz ve¢ podnetu ponudu.
6. Period tokom kojeg su ponude obavezujuce

Ponudadi su obavezani svojim ponudama 90 dana po isteku krajnjeg roka za podnosenje
ponuda. U izuzetnim sluajevima, pre nego $to istekne period punovaznosti, Ugovara moze
da zatraZi od ponudaca da produze ovaj period za odredeni broj dana, koji ne moZze biti veci
od 40 dana.

Izabrani ponuda¢ mora svoju ponudu zadrZati nepromenjenom jo$ 60 dana od dana prijema
obavestenja da je Komisija za procenu preporucila sklapanje ugovora za njegovu ponudu.

7. Dodatne informacije pre isteka krajnjeg roka za podnosenje ponuda

Ponudbena dokumentacija bi trebala biti dovoljno jasna da bi se izbeglo da kandidati koji su
pozvani da uCestvuju na tenderu traze dodatne informacije tokom ove procedure. Ukoliko
Ugovarac, bilo po sopstvenoj inicijativi ili odgovarajuéi na zahtev kandidata izabranog za drugi
krug u izboru ponuda, pruzi dodatne informacije u vezi ponudbene dokumentacije, mora u isto
vreme takve informacije poslati u pisanom obliku svim kandidatima koji su izabrani za drugi
krug.

Ponudaci mogu poslati svoja pitanja u pisanom obliku na sledeé¢u adresu, najkasnije 21 dan
pre isteka krajnjeg roka za podnoSenje ponuda, navodedéi broj javnog poziva i naslov ugovora:

Ime kontakt osobe
Adresa

Fax br.

E-mail

Bilo koji potencijalni ponudaci koji traze da se organizuju individualni sastanci sa Ugovaracem
i/ili viadom zemlje korisnice i/ili Evropskom Komisijom u vezi ovog ugovora tokom perioda
trajanja javnog poziva mogu biti isklju¢eni iz ove tenderske procedure.

Alternativa 1

Svako pojasnjenje ponudbene dokumentacije ¢e biti istovremeno saopsteno u pisanom obliku
svim ponudacdima najkasnije 11 kalendarskih dana pre isteka krajnjeg roka za podnoSenje
ponuda. Posle isteka ovog roka, dalja pojasSnjenja necée biti pruzana.

Nije predviden sastanak u cilju pojasnjenja.
Nije predvidena poseta gradilistu.
Alternativa 2

Sastanak u cilju pojasnjenja ¢e biti odrzan dana < datum, najkasnije 21 dan pre isteka
krajnjeg roka za podnoSenje ponuda > u < vreme > u < adresa > da bi se odgovorilo na bilo
koja pitanja u vezi ponudbene dokumentacije, koja su bila prosledena u pisanom obliku ili
postavljena na ovom sastanku. Zapisnik ¢e biti voden za vreme trajanja sastanka i isti e biti
prosleden — zajedno sa bilo kojim pojasSnjenjima u odgovor na zahteve u pisanom obliku na
koja nije odgovoreno tokom ovog sastanka — u pisanom obliku svim ponudacdima najkasnije
11 kalendarskih dana pre isteka krajnjeg roka za podnosenje ponuda. Posle isteka ovog roka,
dalja pojaSnjenja nece biti pruzana. Sve troSkove prisustvovanja ovom sastanku moraju
shositi sami ponudadi.
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Poseta gradiliStu Ce biti organizovana dana < datum, najkasnije 21 dan pre isteka krajnjeg
roka za podnoSenje ponuda > u < vreme > u < adresa > da bi se potencijalni ponudaci mogli
upoznati sa projektom i uslovima na terenu. Potencijalni ponuda¢ se mora unapred obratiti
pisanim putem na pomenutu adresu da bi potvrdio svoju nameru da uCestvuje u poseti
gradilistu. Dodatne informacije ili pojasSnjenja vezana za ponudbenu dokumentaciju neée biti
davana prilikom posete gradilistu, ve¢ ¢ée ih dati Ugovarad, kao Sto je naznadeno u
prethodnom tekstu. Sve troSkove posete gradilistu moraju snositi sami ponudadi.

Individualne posete potencijalnih ponudaca tokom perioda trajanja tendera se ne mogu
dozvoliti, osim ove posete gradiliStu svih potencijalnih ponudaca.

Alternativa 3:

Sastanak u cilju pojasnjenja ¢e biti odrzan dana < datum, najkasnije 21 dan pre isteka
krajnjeg roka za podnoSenje ponuda > u < vreme > u < adresa > da bi se odgovorilo na bilo
koja pitanja u vezi ponudbene dokumentacije, koja su bila prosledena u pisanom obliku ili
postavljena na ovom sastanku. Zapisnik ¢e biti voden za vreme trajanja sastanka i isti ¢e biti
prosleden — zajedno sa bilo kojim pojasSnjenjima u odgovor na zahteve u pisanom obliku na
koja nije odgovoreno tokom ovog sastanka — u pisanom obliku svim ponudacdima najkasnije
11 kalendarskih dana pre isteka krajnjeg roka za podnoSenje ponuda. Posle isteka ovog roka,
dalja pojadSnjenja nece biti pruzana. Sve troSkove prisustvovanja ovom sastanku moraju
shositi sami ponudadi.

Nije predvidena poseta gradilistu.

Individualne posete potencijalnih ponudaca tokom perioda trajanja tendera se ne mogu
dozvoliti, osim ovog sastanka u cilju pojaSnjenja, organizovanog za sve potencijalne
ponudace.

Alternativa 4:

Svako pojasnjenje ponudbene dokumentacije ¢e biti istovremeno saopsteno u pisanom obliku
svim ponudacdima najkasnije 11 kalendarskih dana pre isteka krajnjeg roka za podnoSenje
ponuda. Posle isteka ovog roka, dalja pojasnjenja necée biti pruzana.

Nije predviden sastanak u cilju pojasnjenja.

Poseta gradiliStu ¢e biti organizovana dana < datum, najkasnije 21 dan pre isteka krajnjeg
roka za podnoSenje ponuda > u < vreme > u < adresa > da bi se potencijalni ponudaci mogli
upoznati sa projektom i uslovima na terenu. Potencijalni ponuda& se mora unapred obratiti
pisanim putem na pomenutu adresu da bi potvrdio svoju nameru da u€estvuje u poseti
gradiliStu. Dodatne informacije ili pojaSnjenja vezana za ponudbenu dokumentaciju nece biti
davana prilikom posete gradilistu, ve¢ ¢ée ih dati Ugovara¢, kao Sto je naznadeno u
prethodnom tekstu. Sve troSkove posete gradiliStu moraju snositi sami ponudaci.

Individualne posete potencijalnin ponudac¢a tokom perioda trajanja tendera se ne mogu
dozvoliti, osim ove posete gradiliStu svih potencijalnih ponudaca.

8. Podnosenje ponuda

Ponude moraju biti podnete na engleskom jeziku tako da budu primljene pre isteka krajnjeg
roka koji je naznaen u pismu sa pozivom za ulestvovanje na tenderu. Ponude takode
moraju sadrzati obrazac za podnoSenje ponude u delu D ove ponudbene dokumentacije i
moraju biti podnete:

e |LI preporuéenom postom (zvani¢ne postanske sluzbe) na sledec¢u adresu:

(za decentralizovane tenderske procedure)
<Adresa Ugovaraca>
ILI
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(za centralizovane tenderske procedure)
<Adresa Evropske Komisije>

o |LI li€no uru€ene (ukljuCujuéi kurirsku sluzbu) direktno UgovaraCu uz potpisanu i
datumiranu potvrdu o prijemu poSiljke na slede¢u adresu:

(za decentralizovane tenderske procedure)
<Adresa Ugovaraca>
ILI
(za centralizovane tenderske procedure)
<Adresa Evropske Komisije>

Ponude podnete na bilo koji drugi na¢in neée biti uzete u obzir. Ponude se moraju
podneti koriS¢enjem sistema dvostrukih koverti, t.j., u spoljnom paketu ili koverti koja sadrzi
dve odvojene, zape€aéene koverte, sa naznakom na jednoj ,Koverta A — Tehni¢ka ponuda“
i na drugoj ,Koverta B — Finansijska ponuda“. Svi delovi ponude, osim finansijske ponude
moraju biti podneti u Koverti A (t.j., ukljuujuéi Obrazac za podno3enje ponude, izjave o
ekskluzivnosti i raspoloZivosti klju€nih stru¢njaka i ostale izjave).

Svako krsenje ovih pravila (npr, nezapecac¢ene koverte ili pominjanje cena u tehnickoj
ponudi) ¢e se smatrati krSenjem pravila i dovesc¢e do odbacivanja te ponude.

Spoljna koverta bi trebala da na sebi ima sledece informacije:
a) adresu za podnoSenje ponuda, kao Sto je naznaceno u gornjem tekstu;
b) Sifru tenderske procedure za koju je vezana ponuda (tj, <broj javnog poziva>);

c) naznaka "Not to be opened before the tender-opening session" i <odgovarajuéu re€enicu
na lokalnom jeziku, t.j. ,Ne otvarati pre sastanka za otvaranje ponuda“ >;

d) naziv ponudaca.
Stranice u tehnickoj i finansijskoj ponudi moraju biti numerisane (oznacene brojevima).
9. Izmena ili povlacenje ponude

Ponudadi mogu izmeniti ili povuéi svoje ponude putem pisanog obavestenja, pre isteka roka
za podnoSenje ponuda. Ni jedna ponuda se ne moZe menjati po isteku ovog roka.

Bilo koje takvo obaveStenje o izmeni ili poviaCenju ponude ¢e biti pripremljeno i podneto u
skladu sa Odeljikom 8. Spoljna koverta (i odgovaraju¢a unutrasnja koverta) mora biti
oznalena sa ,lzmena“ ili ,Povladenje ponude®, onako kako je to prikladno.

10. Troskovi pripreme ponuda

Nikakvi troSkovi nastali na strani ponudaca prilikom pripreme i podnosenja ponude nece biti
refundirani. Sve takve troSkove ¢e snositi sam ponuda. Narodito, u slu€aju da je sa
predloZzenim struénjacima obavljen razgovor, sve troSkove ¢e snositi sam ponudac.

11. Vlasnistvo nad ponudama

Ugovara¢ zadrzava vilasni§tvo nad svim ponudama primljenim po ovoj tenderskoj proceduri.
Shodno tome, ponudaci nemaju pravo da zatraze da im se njihove ponude vrate.

12. Procena ponuda

12.1 Procena tehni¢kih ponuda

Kvalitet svake tehniCke ponude ce biti procenjen u skladu sa kriterijumima za dodelu i
odgovaraju¢im merilima, kao $to je detaljno objasnjeno u tabeli za procenu u Delu C ove
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ponudbene dokumentacije. Ne¢e se koristiti nikakvi drugi kriterijumi za dodelu. Kriterijumi za
dodelu ¢e biti ispitani u skladu sa zahtevima koji su postavljeni u Uslovima angazovanja.

Procena tehnickih ponuda ¢ée pratiti procedure koje su postavljene u Odeliku 3.3.10
Praktiénog vodi¢a za procedure ugovora koji se finansiraju iz opsteg budZeta Evropske
zajednice u kontekstu spoljnih  aktivnosti (dostupnog na veb  adresi
http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm ).

12.1.2 Intervjui

Komisija za procenu moZze intervjuisati kljucne stru¢njake predloZzene u ponudama koje su u
skladu sa tehnickim specifikacijama, nakon $to je doSla do privremenih zakljucaka koji su
zapisani, ali pre zakljuCenja tehniCke procene. Uslovno vreme za odrzavanje intervjua je
naznac¢eno u Odeljku 2.

Ponudacu ¢e se datum i vreme odrzavanja bilo kojeg takvog intervjua potvrditi ili ¢e mu o
istom biti poslato obaveStenje najmanje deset dana unapred. Ukoliko je ponudac visom silom
spreCen da ucCestvuje na intervjuu, sa ponudadem ¢&e biti postignut dogovor o obostrano
prihvatljivom alternativnom sastanku. Ukoliko ponudac nije u moguénosti da prisustvuje ni
ovom drugom sastanku, njegova ponuda ce biti iskljuena iz procesa procene.

12.2 Procena finansijskih ponuda

Po zavrSetku tehnicke procene, koverte koje sadrze finansijske ponude za one ponude koje
nisu odbacene tokom tehnicke procene (t.j., one koje su postigle prose¢an broj bodova od 80
ili viSe). Ponude koje premasuju maksimalan iznos budzeta dostupnog za ovaj ugovor ¢e biti
odbacene.

Odredba za nepredvidene troSkove i odredba o proceni izdataka koja je navedena u Uslovima
angaZzovanja i koja se treba uklju€iti u pregled budZeta nece se uzeti u obzir prilikom
poredenja finansijskih ponuda.

Bilo koje aritmeti¢ke greSke se ispravljaju bez Stete po ponudaga na sledeci nacin: tamo gde
postoji neslaganje izmedu cene dnevnice i ukupnog iznosa dobijenog mnoZenjem cene
dnevnice sa odgovaraju¢im brojem radnih dana, navedena cena dnevnice ¢e imati
preteznost, osim ukoliko, po misljenju Komisije za procenu, nije na¢injena ocigledna greska u
ceni dnevnice, u kom slu€aju ¢e navedeni ukupan iznos imati preteznost, a cena dnevnice ¢e
biti ispravljena.

12.3 Izbor odabranog ponudaca

Ekonomski najpovoljnija ponuda se utvrduje odmeravanjem tehni¢kog kvaliteta u odnosu na
cenu, po klju€u 80/20.

12.4 Poverljivost

Cela procedura procene je poverljiva i podleze politici Ugovaraca o pristupu dokumentima.
Odluke Komisije za procenu su kolektivne i donose se na zatvorenoj sednici. Clanovi Komisije
za procenu su obavezani na tajnost.

Narocito su izvesStaji o proceni i pisana dokumenta namenjena iskljuivo za sluzbenu
upotrebu i ne mogu biti poslata ni ponudac¢ima, niti bilo kojoj drugoj strani, osim Ugovaracu,
Evropskoj komisiji, Evropskoj kancelariji za borbu protiv pronevere i Evropskom sudu
revizora.
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Eticke odredbe / koruptivne radnje

Svaki pokusaj ponudaCa da dobije poverljive informacije, sklopi nezakonite dogovore
sa konkurentima ili utiCe na Komisiju za procenu ili Ugovaraa tokom procesa
ispitivanja, razjaSnjavanja, procene i poredenja ponuda ¢e dovesti do odbacivanja
njegove ponude i mozZe rezultirati administrativnim kaznama.

Ponuda€ ne sme biti pod uticajem bilo kakvog potencijalnog sukoba interesa i nece
imati slicne veze sa ostalim ponudacima ili stranama koje su uklju¢ene u radu na
projektu.

Evropska komisija zadrzava pravo da suspenduje ili prekine finansiranje projekta
ukoliko se otkriju koruptivne radnje bilo kakve vrste u bilo kojoj fazi procesa dodele ili
tokom implementacije ugovora i ukoliko Ugovara¢ ne preduzme sve prikladne mere da
popravi nastalu situaciju. Za potrebe ove odredbe, izraz ,koruptivhe radnje”
podrazumeva nudenje mita, poklona, nov€anih nagrada ili provizije bilo kojoj osobi kao
podsticaj ili nagradu za vrSenje ili uzdrzavanje od vrSenja bilo koje radnje koja je u vezi
sa dodelom ugovora ili implementacijom ugovora koji je ve¢ skloplien sa Ugovaratem.

Ponude ¢e biti odbijene ili ugovori raskinuti, ukoliko se pokaze da je dodela ili izvrSenje
ugovora dovela do neuobi€ajenih trgovinskih troSkova. U takve neuobitajene
trgovinske troSkove spadaju provizije koje nisu pomenute u glavnom ugovoru ili koje ne
proizilaze iz ispravno zaklju¢enih ugovora u vezi sa glavnim ugovorom, provizije koje
nisu placene za bilo koje stvarne i legitimne usluge, provizije dozna¢ene na adresu u
nekoj poreskoj oazi, provizije placene primaocu koji nije jasno identifikovan ili provizije
placene firmi koja ima sve karakteristike paravana nekim drugim firmama.

Izvodacdi za koje se otkrije da su plac¢ali neuobiajene trgovinske troSkove u projektima
koje finansira Evropska zajednica podleZzu moguénosti, u zavisnosti od tezine uocenih
Cinjenica, da se ugovori sa njima poniste ili da im budu trajno uskraéena finansijska
sredstva Evropske zajednice.

Nepostovanje jedne ili viSe eti¢kih odredbi moZe dovesti do toga da se ponudac ili
izvodac isklju€e iz drugih ugovora Evropske zajednice, kao i do plac¢anja penala.

14. Potpisivanje (jednog ili viSe) ugovora

14.1

Obavestenje o dodeli ugovora

Najpovoljniji ponudac ¢e biti obavesten pisanim putem da je njegova ponuda prihvacena
(obavestenje o dodeli).

[Nije obavezno za ugovore ispod EUR 50.000, videti PRAG odeljak 2.3.3]

Dokumentovani dokazi koji se zahtevaju od najpovoljnijeg ponudaca.

[Pre nego Sto Ugovarag potpiSe ugovor sa najpovoljnijim ponuda¢em, najpovoljniji ponudad
mora pruziti dokumentovan dokaz ili izjave koje su obavezne po zakonu zemlje u kojoj je
firma osnovana (ili svaka firma pojedina¢no, u slu€aju da je u pitanju konzorcijum), da bi
dokazao da se ne nalazi ni u jednoj situaciji koja moZe dovesti do iskljuéenja, a koje su
navedene u odeljku 2.3.3 Prakticnog vodi¢a za procedure ugovora koji se finansiraju iz
opsteg budzeta Evropske zajednice u kontekstu spoljnih aktivnosti. Ovaj dokaz ili dokumenti
ili izjave moraju imati datum, koji ne moze biti stariji od jedne godine pre dobijanja
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obavestenja o dodeli ugovora. Pored toga, bice dostavijena i izjava pod zakletvom da se
opisane situacije u ovim dokumentima od tada nisu promenile.]

Nije obavezno za ugovore ispod EUR 50.000, videti PRAG odeljak 2.4.12.1.1 — obratite
paznju na to da ako se ne trazi ni jedan dokaz, ne sme doé¢i do plaéanja avansa ili
priviemenog pla¢anja:

[Najpovoljniji ponuda¢ takode mora da pruzi dokaze o finansijskom i ekonomskom stanju, kao
i o tehniCkim i profesionalnim kapacitetima u skladu sa kriterijumima za izbor za ovaj poziv
koji su precizirani u obavestenju o nabavci iz taCke 21. Dokumentovani dokaz koji je
neophodan naveden je u odeljicima 2.4.12.1.3 i 2.4.12.1.4 Prakti¢nog uputstva.]

[U sluéaju da najpovoljniji ponuda¢ ne pruzi ovaj dokumentovani dokaz ili izijavu o
finansijskom i ekonomskom stanju i o tehnic¢kim i profesionalnim kapacitetima u roku od 15
kalendarskih dana po dobijanju obaveStenja o dodeli ili ukoliko se otkrije da je najpovoljniji
ponudal dao lazne informacije, ova dodela ¢ée se smatrati nistavom. U takvom slucaju,
Ugovara¢ moze dodeliti tender drugom ponudacu ili ponistiti ovu tendersku proceduru. ]

14.2  Potpisivanje (jednog ili viSe) ugovora

U roku od 30 dana od prijema ugovora koga je Ugovarac¢ ve¢ potpisao, odabrani ponudac ¢e
potpisati i datumirati ovaj ugovor i vratiti ga Ugovaracu.

Ukoliko se odabrani ponudad ne povinuje ovom zahtevu, moZe se stvoriti osnova za
ponistenje odluke o dodeli ugovora. U takvom slu€aju, Ugovara& moZze dodeliti tender drugom
ponudacu ili ponistiti ovu tendersku proceduru.

Ostali kandidati ¢e biti obaveSteni da njihove ponude nisu bile prihvacene, putem
standardnog pisma, u kome ¢e se naznaciti relativne slabosti njihovih ponuda putem
uporedne bodovne tabele za najpovoljniju i odbijene ponude.

Odgovarajuée obavesStenje o dodeli ugovora ¢e biti objavlieno na veb sajtu
http://europa.eu.int/comm/europeaid/index_en.htm

15. Ponistenje tenderske procedure

U sludaju ponistenja tenderske procedure, UgovaraC ¢e o ovom poniStenju obavestiti
ponudace. Ukoliko je tenderska procedura ponistena pre nego 5to je otvorena spoljna koverta
bilo koje ponude, neotvorene i zape€aéene koverte e biti vracene ponudacima.

PoniStenje se moZe desiti ukoliko:

e je tenderska procedura bila neuspeSna, tj, ukoliko nije primliena ni jedna kvalitativno ili
finansijski vredna ponuda ili ukoliko uopste nije bilo odziva;

e su ekonomski ili tehni¢ki podaci projekta izmenjeni iz osnova;
e izuzetne okolnosti ili visa sila normalno izvodenje ugovora u€ine nemoguéim;

e sve ponude koje odgovaraju tehniCkim zahtevima prekorauju dostupna finansijska
sredstva;

e je bilo neregularnosti u proceduri, a naroCito u sluajevima gde su iste sprecile fer
nadmetanje.
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Ugovaraé¢ necée ni u kom slu¢aju biti odgovoran za bilo kakvu $tetu, ukljucujuéi i, bez
ograni¢enja na, Stete nastale gubljenjem profita, koje su na bilo koji na€in u vezi sa
poniStenjem tenderske procedure, ¢ak iako je Ugovaraé¢ upoznat sa ¢injenicom da
postoji moguénost nastajanja Steta. Objavljivanje obavestenja o nabavci ne obavezuje
Ugovaraéa da implementira program ili projekat koji je oglasen.

16. Zalbe

Ponudadi koji veruju da su bili odte¢eni greSkom ili nekom neregularno$¢u tokom procesa
dodele mogu uputiti Zalbu direktno Ugovaradu (obavestavajuéi Evropsku Komisiju o tome, u
slucajevima gde sama Evropska Komisija nije ujedno i Ugovarac). Ugovara¢ mora odgovoriti
u roku od 90 dana od prijema Zalbe.

U sluCajevima kada je obavestena o takvim zalbama, Evropska Komisija mora saopstiti svoje
misljenje Ugovaracu i da ucini sve $to je u njenoj moci da omoguci prijateljsko reSenje izmedu
zalioca (ponudaca) i Ugovaraca.

Ukoliko gore pomenuta procedura ne uspe, ponuda¢ moze pribecéi:

e procedurama uspostavljenim u drzavhom zakonodavstvu primaoca, u slu€aju ugovora za
koji je Ugovarac primalac, ili

e procedurama uspostavljenim u zakonodavstvu Evropske zajednice u sluaju ugovora za
koji je Evropska zajednica Ugovarac.

Tacka 17 treba da bude uklju¢ena samo u centralizovanim proceudrama.

[17.  ZaStita podataka

Svi li¢ni podaci (kao $to su ime, adresa, biografije itd.) bi¢e obradeni u skladu sa Uredbom
(ES) br. 45/2001 Evropskog parlamenta i Saveta od 18. decembra 2000. godine o zastiti
pojedinaca u pogledu obrade li¢nih podataka od strane institucija i organa Zajednice, kao i o
slobodnom kretanju ovih podataka. Vasi odgovori na pitanja u pozivu za podnosenje ponuda
neophodni su radi procene vase ponude i obradivace se samo u tu svrhu od strane odseka
nadleznog za odredeni program. Na zahtev vam se mogu poslati li¢ni podaci radi ispravki ili
upotpunjavanja. Ako imate pitanja u vezi sa ovim podacima, mozete kontaktirati odsek u
okviru Komisije kome se ponuda mora vratiti. Ponudaci mogu u bilo kom momentu uputiti
prigovor protiv obrade njihovih licnih podataka Evropskom komesaru za zaStitu li¢nih
podataka (Sluzbeni list L 8, 12.1.2001).]
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